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1. Einfhrung

Aufgrund der besseren Lesbarkeit wird in diesem Handbuch der Einfachheit halber
meist nur die mannliche Form verwendet. Die weibliche Form ist selbstverstandlich
immer mit eingeschlossen.

paedML® wurde speziell fir schulische Netzwerke entwickelt. Dabei stand im Vordergrund die Uberle-
gung, welche p2dagogi schen Funktionen ein schulisches N
braucht, und wie die Arbeit dewerdtekammwer kber ater Avor Ort

Fur die drei unterstitzten Netzwerkbetriebssysteme Linux, Novell und Microsoft Windows werden Mus-
terlésungen bereitgestellt, die alle erforderlichen Dienste enthalten, die fir einen multimedialen Unter-
richt an vernetzten Schilerarbeitsstationen bendtigt werden.

Die Musterlosung bietet den Schulen eine einfache Benutzerverwaltung, eine praxisgerechte Verzeich-
nisstruktur, die Selbstheilung von Rechnern, die automatisierte Verteilung von Software auf alle Rechner
der Schule und die Méglichkeit, die Trennung von heimischem und schulischem Arbeitsplatz aufzuhe-
ben. Sie ist eine kostengiinstige und leicht zu verwaltende Ldsung fur schulische Netzwerke aller Art.

Es gibt derzeit zwei Handbiicher fir die paedML® Windows:

A Das AHandbuch f ¢r weklisméiner Ubearhlick tind Erldanuiigen tiber die Funktionen
gibt, welche zur Einrichtung und Verwaltung des Netzwerks nétig sind.

A Das AHandbuch fg¢r Lehrkraftefi, wel pabdMs®Windoesm?* dagogi sch
her beschreibt.

Um Doppellungen zu vermeiden haben wir die Handblicher so gegliedert, dass wir an gegebener Stelle
auf die anderen Handbiicher verweisen.

Zentrale Programme der paedML® sind die MySite, die Schulkonsole und die Klassenarbeiten. Hiermit
kodnnen alle wichtigen Funktionen im Zusammenhang mit dem Unterricht bedient werden, ohne dass IT-
Kenntnisse notwendig sind.

1.1 Technischer Support

Wir sind an der Riickmeldung unserer Kunden interessiert. Wenn Sie Anregungen oder Wiinsche fur die
Weiterentwicklung der paedML® haben, bitten wir Sie um Ruckmeldung z. B. Giber unseren User-Hel-
pdesk.

Die Hotline steht Ihnen mit Rat und Tat zur Seite, um Sie in der Administration lhres schulischen Netz-
werks zu unterstitzen. Die Erfahrung hat gezeigt, dass es ratsam ist, lieber einmal zu viel, als einmal zu
wenig bei der Hotline anzurufen. Wenn Sie Fragen zu lhrer paedML® Windows haben, dann kontaktie-
ren Sie bitte unsere Supportmitarbeiter.

paedML® Windows / Version: 3.1/ Handbuch fir Lehrkrafte / Stand 07.08.2017 /V 2.1.0 Seite 6
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Windows-Hotline
07117 25 3583 89

windows-hotline@Imz-bw.de

Geschaéftszeiten:
montags i donnerstags 8.007 16.00 Uhr
freitags 8.001 14.30 Uhr

Auf unserer Website http://www.lmz-bw.de/technische-unterstuetzung.html finden Sie weitere Informati-
onen.

1.2 Typografische Konventionen

Zur besseren Lesbarkeit werden in diesem Handbuch bestimmte Elemente typografisch vom Rest des
Textes abgehoben.

Hervorhebungen und Eigennamen in diesem Dokument sind kursiv gekennzeichnet.

Besondere Hervorhebungen sind fett ausgezeichnet.

Ausgaben oder Abfragen von Programmen, sowie Zitate sind fett und kursiv gekennzeichnet.
Vom Benutzer auszufuihrende Tastatureingaben an Konsolen (wie Login Daten, Befehle sowie
Programm-Code) werden durch die Darstellung in Courier New vom Rest des Textes abgesetzt.

1 Schaltflachen und Tastenbeschriftungen werden durch Rahmen hervorgehoben.

=a =4 4 =4

Hinweise und Tipps werden durch besondere Symbole gekennzeichnet und grafisch vom Text abgeho-
ben:

Durch Hinweisfelder werden Sie auf bestimmte Gegebenheiten hingewiesen, deren Missach-
tung Probleme verursachen kénnen.

Das Tippfeld gibt Hinweise, die nicht zwingend notwendig aber hilfreich sind.

Das Haus signalisiert, dass Sie hier kurze Informationen tiber das Arbeiten mit der paedML®
ﬁ Windows von Zuhause erhalten.

Kapitel 6 Besonderheiten beim Arbeiten von Zuhause ab Seite 79 erlautert zu bestimmten
Themen das notwendige bzw. mégliche Vorgehen ausfuhrlicher.

paedML® Windows / Version: 3.1/ Handbuch fir Lehrkrafte / Stand 07.08.2017 /V 2.1.0 Seite 7
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2. Ubersicht paedM  L® Windows 3. 1

Die paedML® ist eine standardisierte Server-Installation, die speziell fur schulische Netzwerke entwickelt
wurde. Sie umfasst zahlreiche Programme zur Vereinfachung der Netzwerkverwaltung sowie viele pada-
gogische Funktionen, die in einem schulischen Netz die Arbeit mit den Neuen Medien unterstitzt.

Die paedML® bietet unter anderem:

A Gut strukturierte und durch zentrale Berechtigungen abgesicherte Verzeichnisstrukturen fiir Lehrer,
Schdler und Klassen

A Unbeaufsichtigte Clientinstallationen zur Neuinstallation oder Reparatur
Einfache Softwareverteilung per OPSI-Pakete

S

A Die MySite und die Schulkonsole als webbasierte Anwendung im ganzen Netzwerk zur Unterstiit-
zung der taglichen padagogischen Arbeit im Unterricht.

Weisen Sie lhre Schiler darauf hin, dass Lehrer und Administrator in alle Schiilerbe-
reiche Einsicht haben!

e als Lehrer k°nnené

(0]

den Status der Raume einsehen

eine Ubersicht aller angemeldeten Benutzer sehen (wer befindet sich an welchem Rechner)
Computer im Klassenzimmer freigeben oder sperren (Bildschirm, Maus und Tastatur)
Drucker im Raum steuern (Freigabe und Sperre)

Internet im Raum steuern (Freigabe, Sperre und Webfilter)

Bildschirmfotos vom Schuler-Computer auf den Lehrer-Computer Ubertragen
Schiler-Computer fernsteuern (z. B. starten, herunterfahren, Schiller abmelden)
Projekte anlegen und Projektmitglieder hinzufligen oder I6schen

Dateien fur Unterricht, Klassenarbeit oder Projekte austeilen und einsammein
Klassenarbeiten vorbereiten, freigeben und beenden (Klassenarbeitsmodus)
Schulerkennworter zurticksetzen

Klassenlisten erstellen

>y > >y > D>y > D>y D> D> > D> D> D

Benutzerselbstanmeldung fiir Schiler aktivieren

Weitere Funktionen folgen in regelméaRigen Updates der paedML®.

paedML® Windows / Version: 3.1/ Handbuch fir Lehrkréafte / Stand 07.08.2017 /V 2.1.0 Seite 8
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2.1 Startbildschirm Lehrer

Auf dem Startbildschirm befinden sich Verkniipfungen zu Programmen, mit denen Sie in der paedML®
sowie im Schulnetzwerk arbeiten konnen. Vor allem die Programme My Site, Schulkonsole und Klas-
senarbeiten unterstiitzen Sie bei der taglichen Arbeit mit Ihren Schilern.

paedML® Windows 3.1

Benutzer: musterlehrer.a

Computername: SKO-TSTCLT-WINT
e IP-Adresse: 10:1 .10.8

OS Version: Windows 7

Senvice Pack: Service Pack 1

IE Version: 11.0.9600.18426

Abb. 1: Ubersicht Startbildschirm

Programm Beschreibung

MySite Uber lhre MySite kénnen Sie Schiiler-Computer aus- und einschalten, so-
wie neu starten. Des Weiteren kdnnen Sie Schiiler abmelden, aktuelle Bild-
schirmfotos erstellen, sowie die Eingaben oder den Internetzugriff sperren.

Weitere Funktionen befassen sich mit dem austeilen und einsammeln von
Schillermaterialien (z. B. Dokumente und Bilder).

Fir Sie personlich stehen ein Kalender sowie ein Notizbereich fir Aufgaben
zur Verfugung.

Schulkonsole paedML® Sie erhalten eine Ubersicht (iber Schiiler, Klassen, Projekte, R4ume sowie
die im Netz befindlichen Computer und Drucker.

Ebenso kénnen gesondert gesperrte, sowie freigegebene Webseiten tiber
sog. Black- und Whitelists eingesehen werden.

Klassenarbeiten paedML® Sie kénnen Materialien fir Klassenarbeiten vorbereiten und diese den
Schiilern zu Beginn einer Klassenarbeit automatisch zur Verfligung stellen.

Ebenso lassen sich bearbeitete Materialen am Ende der Klassenarbeit au-
tomatisch einsammelin.

2.2 Die verschiedenen MySites

Die verschiedenen MySites sind Instrumente des Microsoft SharePoint. Der SharePoint ist
eine fir den Internetzugriff konzipierte Datenbank. Es handelt sich dabei um eine reine Do-
kumentenverwaltung. Deshalb lasst der SharePoint nur Dateitypen zu, die beim Download
aus dem Internet auf dem eigenen Computer keine zu grof3e Gefahr darstellen. Es lassen
sich also auf dem SharePoint keine ausfiihrbaren Dateien speichern, wie z. B. EXE- oder
COM-Dateien. Deshalb ist der SharePoint nicht geeignet, um solche Dateien zu verwalten. In
der Schule hat das zur Folge, dass der Lehrer im Informatikunterricht nicht einfach die Pro-
grammierergebnisse seiner Schiler Gber die MySite verteilen kann.

paedML® Windows / Version: 3.1/ Handbuch fir Lehrkréafte / Stand 07.08.2017 /V 2.1.0 Seite 9
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Programm

Beschreibung

Zugriff haben

Lehrer-MySite

lhre MySite ist die zentrale Anwendung zur Steuerung in lhrem Un-
terricht.

Uber Ihre MySite konnen Sie die Schiiler-Computer fernsteuern.
Des Weiteren verteilen Sie hier Aufgaben an die Schiler und haben
Einsicht in lhre Dokumente und Bilder. Fir die Organisation steht ein
Kalender zur Verfugung. Zusatzlich stehen Ihnen hier die eingesam-
melten Dokumente der Klassenarbeit zu Verfligung. Ebenso kdnnen
Sie die Schilerkennworter andern.

Der betreffende
Lehrer

Klassen-MySite

Fir jede Klasse wird eine eigene Seite generiert. Hier haben Sie die
Mdoglichkeit, Neuigkeiten zu erstellen und Informationen und Doku-
mente zu hinterlegen. Zusatzlich steht ein Kalender fur die Klasse zu
Verfligung.

Die Schiler haben uber eine Verkniipfung Zugriff auf die Klassen-
MySite.

Die ganze Klasse
und alle Lehrer der
Klasse

Uber die Ihre MySite
zu der Schiler-My-
Site

Sie kénnen auf die MySites aller angelegten Schiler zugreifen. Sie
kénnen hier speziell Aufgaben fiir den Schiiler anlegen und auf
seine Dokumente sowie Kalender zugreifen.

Der betreffende
Schiiler und alle
Lehrer der Klasse

Uber die Schulkon-
sole zu der Projekt-
MySite

Fir jedes Projekt wird eine eigene Seite generiert. Hier haben Sie
und die zugelassenen Lehrer / Schiiler Einblick in das Projekt. In
dieser kdnnen Sie einen Kalender fiihren, Aufgaben verteilen und
Neuigkeiten einstellen.

Der Projektleiter
und alle Projektteil-
nehmer

Uber die Klassenar-
beiten zu der Klas-
senarbeits-MySite

FUr jede Klassenarbeit wird eine eigene Seite angelegt, auf der alle
Teilnehmer angezeigt werden. Uber diese Seite werden die zu bear-
beitenden Dokumente wahrend der Klassenarbeit an die Schiler
verteilt.

Der Aschre
Lehrer und die Teil-
nehmer der Klas-
senarbeit

Administratoren werden hier nicht extra genannt, da sie Zugriff auf alle Bereiche der paedML® haben.

2.2 Die Lehrer

-MySite

Die MySite ist Ihre zentrale Oberflache, mit der Sie Schuleraktivitéaten steuern und
Dokumente verteilen. Durch die Karteikarten haben Sie die Mdglichkeit zwischen

MySite

Site aufrufen.

der Schulkonsole und den Klassenarbeiten zu wechseln. Alle Schiiler besitzen
ebenfalls eine eigene MySite. Uber das MySite-Desktop-lcon kénnen Sie lhre My-

Weisen Sie lhre Schuler darauf hin, dass Sie und der Admin Zugriff auf die Schiler-MySites

haben.

paedML® Windows / Version: 3.1/ Handbuch fir Lehrkréafte / Stand 07.08.2017 /V 2.1.0
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»ﬁ Computer neustarten

Arbeitsbereich B st

@an

Eingesammelte Dokumente

W7X64-PCO1 Anton Musterlehrer (musteriehrer.a) ‘ii’.
O @an W7X64-PCO2 Anton Musterschiiler (a.musterschueler) »” @ ‘..‘ {é} !l iﬁi
O @an W7X64-PCO3 Berta Musterschiiler (b.musterschueler) g” @ .‘.‘ @ El ii;?
lAufgaben

Tit=l Zugewdesan an

lIn dieser Ansicht der Liste "Aufgaben” sind keine Elemente anzeigbar. Klicken Sie auf "Neues Element hinzufiigen”, um ein neues Element hinzuzufagen.

# Neues Element hinzufiigen

Abb. 2: Ubersicht Lehrer-MySite

Navigation

Navigationsmenii Navigationspunkte Beschreibung

Bibliothek Meine Dateien | Meine Bilder Hier kbnnen Sie Dateien auf Ihre MySite hochla-
den. Alternativ kbnnen Sie diese Dateien auch
Uber den Windows-Explorer in das M-Laufwerk
kopieren. Sie erscheinen dann ebenfalls in der
Bibliothek. Von Ihrer MySite aus kénnen Sie Da-
teien an die Schiler austeilen.

Ausgeteilte Dokumente Dokumente, die Sie von anderen Lehrern erhal-
ten haben. In der aktuellen Version kann ein
Lehrer noch nicht an andere Lehrer austeilen.

Verteilte Dokumente Dokumente die Sie ausgeteilt haben, z. B.
Ubungsblétter an Schiler.

Eingesammelte Dokumente Dokumente die von Schiilern bearbeitet und
wieder eingesammelt wurden.

Werkzeuge Aufgaben | Mein Kalender Sie kénnen personliche Aufgaben und Kalen-
dereintrage erstellen.

Dokumente kdnnen auf der MySite nicht direkt bearbeitet werden. Wenn Sie jedoch z. B. MS
Office installiert haben, wird ein DOCX-Dokument durch Anklicken in Word getffnet.

In der Schule kénnen aber Ihr M:-Laufwerk Gber den Windows-Explorer nutzen, um die Doku-
mente zu bearbeiten. Das gleiche gilt auch fur Ihre Schiler
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Uber diese Leiste haben Sie die Méglichkeit weitere Bearbeitungsschritte auszufiihren.

Je nach Navigationspunkt &ndern sich die verfiigbaren Funktionen.

Funktion Beschreibung

Bibliothek Dokumentenverwaltung (in Excel generieren, versenden per E-Mail, bearbeiten der
Ansicht, mit Explorer 6ffnen etc.)

Dateien Bearbeiten und austeilen von Dokumenten

Durchsuchen Selektieren nach Begriffen

Elemente Anlegen, bearbeiten und einsammeln von Dokumenten / Aufgaben / Kalendereintra-
gen

Ereignisse Bearbeiten von Kalendereintragen

Kalender Anzeige des Kalender-Formates

Liste Benutzerlisten erstellen und bearbeiten. Unter anderem der Export zu Excel, Ver-
senden von Links, etc.

Seite Bearbeiten der angezeigten Seite. Unter anderem die Versendung von Links zu die-

ser Seite, die Seite in Verbindung zur Homepage setzen, zur Workflowverwaltungs-
seite navigieren etc.

Karteikarten

Uber diese Navigation kénnen Sie zwischen verschieden Programmen wechseln. Von Schulkonsole und
Klassenarbeiten kommen sie jedoch nicht direkt zur MySite. Hierfir missen Sie das MySite-Icon auf

dem Desktop doppelklicken.

Programm Beschreibung

Name lhrer MySite Aktuelle Anzeige Ihrer MySite

paedML® Schulkonsole Wechsel zu den Funktionen der Schulkonsole

paedML® Klassenarbeiten Wechsel zu der Funktion Klassenarbeiten

Arbeitsbereich

Reiter Beschreibung
Computer Fernsteuerungselemente der Computer
Drucker Freigabe und Sperren der Drucker tber den Arbeitsbereich und die SharePoint-Me-

nileiste

Meine Projekte

Projektlisten mit Links zu Projekt-MySites und Verwaltung der Projektteilnehmer
Uber den Arbeitsbereich

Meine Klassen

Klassenlisten mit Links zu Klassen-MySites, Schiler-MySites und Kennwort &ndern.
Klassen missen zuvor tber den Reiter Schule ausgewéhlt werden

Schule

Auswahl der Kl assen, di e unt ealtetderden sBllen

paedML® Windows / Version:
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paedM

Symbol Name Beschreibung
@ Einschalten Einschalten des Computers
9” Neustarten Neustart des Computers
@ Ausschalten Ausschalten des Computers
5 ] Abmelden Abmelden des derzeitigen Benutzers
s
-] H Eingabe Sperrung / Freigabe der Eingabe am Computer
sperren / entsperren
iﬁ‘. ‘HE‘L Internetzugriff Freigabe / Sperrung des Internetzugriffs
= . aktivieren / deaktivieren
@ Bild erstellen Aktuellen Screenshot des Schiiler-Computers (als Bild in neuem
Fenster) erstellen
BN EN Drucker Sperrung / Freigabe des Schilerzugriffs auf Drucker
. sperren / entsperren

2.3 Die Schulkonsole

ab Seite 83.

Schulkonsole

Mit Hilfe der Schulkonsole kénnen Sie, je nach Rechtevergabe durch den Admi-
nistrator Ihrer paedML® unterschiedliche Tatigkeiten in der paedML® ausfih-
ren. Vergleichen Sie dazu das Kapitel 7 Aufgaben mit zusétzlich erteilten Rechten,

Ohne zusétzlich erteilte Rechte gibt Ihnen die Schulkonsole einen Uberblick (iber die Benutzer und die
Infrastruktur der paedML® an Ihrer Schule. D. h. Sie kénnen sehen, welche Computer in welchen R&au-
men stehen, welche Schiler, Klassen und Projekte angelegt sind. Zudem kdnnen Sie einige von lhnen
und / oder Kollegen gemachte Firewall-Einstellungen sehen und verandern. Uber die Schulkonsole kon-
nen Sie die Selbstaufnahme der Schiller in das Netzwerk starten und durchfthren.

=le =]
°@|E) https://schule/schulkonsole/CustomPage.aspx L~-ac || B paedML Schulkonsole x l | O ALY
Anton Musterisnrer- € 2
E==_==="="] Menileiste 5
Lmzepaedml_' | pacamL schutkansote I p“l.mm’ Karteikarten oac webnte Curshwuzhen ¥ g
Navigation e

Willkommen in der paedML® Schulkonsole!

EEe inken Seita Im Seraich "Acministration” aus, weiche Binsteilungen Sle beardeitan machtan. Untar "Konfiguraticn” kénnan Sie schnell die Systemeinstaiiungen cer Schufkonsale bearbatten. Wenn Sie Hilfe bel cer
Admaairatcn coer  KoniGuration angigen, Kinnen SIE Geme die chtsprachandn HILsCizn auFifen Ger 3ich it Gom Landeamadienzantrum Bede WORSEmBETG 1n Veroindung seizen.

Kontakt

b andesmedienzentrum Baden-
préorttemberg

Standort Karisruhe

Neue Lehrer

e |

Zenutszrmems

Neue Schiiler

el

nstelufuzk

 dizser Ansicht der Liste "Lehrer” zind keine Elements snzeigbar.

praieaiate s
Kariz

Kiasse : GESA_06b (17)

Kiasse : GESA_06¢ (18)

Klasse : GESA_O7b (19)
Kiasse : GESA_07¢ (13) . .
Arbeitsbereich

Kiasse : GESA_08a (18

Kiasse : GESA_08 [

Abb. 3: Startbildschirm Schulkonsole
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Navigation
Navigationsmeni Navigationsgruppen Beschreibung
Organisation Schuler | Klassen | Projekte | Anlegen und bearbeiten von spezifischen Gruppen. Sie
Raume | Benutzergruppen | als Lehrer haben nur administrative Rechte, wenn diese
BSA-Anfragen Ihnen vom Administrator in der paedML® erteilt wurden.
Infrastruktur Computer | Drucker Zugriff auf die Hard- / Software. (Zuweisung der Com-
puter/Drucker in den R&umen, Internetverwaltung).
Firewall Klassen Black- / Whitelist | Pro- Einstellungen der Internetverwaltung fiir alle Lehrer
jekte Black- / Whitelist | sichtbar
Projektleiter kann Einstellung der Internetverwaltung fur
Projekte erstellen und I6schen.
Log-Files Dieser Menipunkt ist nur dem Admin zuganglich. Infor-
mationen zu Installationsvorgéngen.
Menuleiste

Je nach Navigationspunkt &ndern sich die Funktionen.

Funktion Beschreibung

Benutzeranfragen (BSA) BSA-Anfragen bearbeiten

Benutzersteuerung Internetverwaltung

Computersteuerung Internetverwaltung, Fernsteuerung (Ruhezustand, Abmelden, Neustart, etc.)

Durchsuchen Verwenden Sie um Durchsuchen der Webseite das Feld auf der rechten Seite auf der
Hohe der Reiter

Elemente Benutzer bearbeiten. Unter anderem Personen I6schen, Dateien einfiigen, Workflows
anzeigen, etc.

Klassenaktion Internetverwaltung und versetzen von Schillern

Liste Benutzerlisten erstellen und bearbeiten. Unter anderem der Export zu Excel, Versen-
den von Links, etc.

Raumsteuerung Internetverwaltung, Selbstanmeldung (an/aus = BSA-Anfragen)

Seite Bearbeiten der angezeigten Seite. Unter anderem die Versendung von Links zu dieser

Seite, die Seite in Verbindung zur Homepage setzen, zur Workflowverwaltungsseite
navigieren etc.

Karteikarten

Programm Beschreibung
paedML® Schulkonsole (aktuelle Karteikarte) Wechseln zur Schulkonsole.
paedML® Klassenarbeiten Wechseln zu Klassenarbeiten.

Arbeitsbereich

Im Arbeitsbereich werden die jeweils ausgewahlten Menlpunkte angezeigt. Hier kbnnen Sie z.B. Benut-
zerdaten anlegen oder andern, sowie Einstellungen festlegen, wenn lhnen die jeweilige Berechtigung
vom Administrator der paedML® erteilt wurde. Auf jeden Fall erhalten Sie einen Uberblick (iber alle Be-
nutzer und einen schnellen Zugriff auf die gewlinschten Funktionen.

paedML® Windows / Version: 3.1/ Handbuch fir Lehrkrafte / Stand 07.08.2017 /V 2.1.0 Seite 14



d M ® Die Musterlésung fiir
pae schulische Computernetze

2.4 Laufwerke

Auf dem Server sind verschiedene Laufwerke angelegt auf denen Daten gespeichert werden kénnen.
Dies bietet firr Sie die Moglichkeit, auf alle Ordner (Schiler und Projekte) zuzugreifen, die Ihre Klassen
betreffen. Die Laufwerke finden Sie im Sie Windows Explorer (Starten durch Windows-Taste + E).

A Der Admin hat auf alle Dateien und Laufwerke Zugriff!

A Aus folgenden Griinden sollten alle Dokumente von Schiilern und Lehrern im M:-Lauf-
werk gespeichert werden:

A Anzeige der Dokumente auf der MySite
A Zugriff Uber das Internet auf die Datenbank ist méglich
A Sie kénnen keine "leeren" Dokumente tiber die MySite auf dem M:-Laufwerk speichern.

Folgende Laufwerke sind flr Sie als Lehrer relevant:

Lauf- Beschreibung Verwendung
werk
H: Home-Laufwerk Alle Dateien / Dokumente werden auf dem Dateisystem des Servers abge-

legt. Dies eignet sich besonders fiir grof3eren Dateien z. B. Filme.

K: Programmlaufwerk Dieses Laufwerk dient der Bereitstellung von Programmen durch den Ad-
ministrator. Sie kdnnen von hier aus Anwendungen starten, ohne dass Sie
auf dem Client installiert sein missen. Lehrer und Schiiler kénnen hier nur
lesend zugreifen.

M: MysSite Alle Dateien / Dokumente werden in einer Datenbank verwaltet. Hierdurch
ist ein externer Zugriff auf das M:-Laufwerk méglich.

Alle hier gespeicherten Daten werden automatisch in der MySite ange-

zeigt.

S: Schiilerlaufwerk Sie als Lehrer haben Einsicht in alle Schiilerdateien aller Klassen |hrer
Schulart. Die Schiler nutzen hierfiir das H:-Laufwerk.

T: Tauschlaufwerk Auf diesem Laufwerk kdnnen Daten ausgetauscht werden. Sie haben Zu-
griff auf:

A Die Schularten in denen Sie unterrichten
A auf alle Projekte, bei denen Sie Projektleiter oder -teilnehmer sind
A auf alle Klassen
Auf den gesamten Lehrerordner ihrer Schulart

A Auf den Ordner "Schulweit", in dem alle schuliibergreifenden Daten
gespeichert werden kénnen.

Folgende Laufwerke stehen den Schulern zur Verfigung:

Lauf- Beschreibung Verwendung
werk
H: Home-Laufwerk Dateien / Dokumente, die hier liegen, sind Uber das S:-Laufwerk vom Leh-

rer erreichbar.

Die H:-Laufwerke der Schiiler werden somit im S:-Laufwerk des Lehrers
gebundelt abgebildet.

K: Programmlaufwerk Uber dieses Laufwerk kénnen Schiiler Programme starten. Sie haben nur
lesend Zugriff auf dieses Laufwerk.

M: MySite Jeder Schiler kann tber seine MySite und den Windows-Explorer auf das
M:-Laufwerk zugreifen.
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-

Tauschlaufwerk Auf diesem Laufwerk kdnnen Daten ausgetauscht werden.
Je nach Einstellung durch den Administrator kbnnen Schuler hier lesen
und schreiben oder nur lesen oder sie haben gar keinen Zugriff darauf.
Schiler haben Zugriff auf:

A Auf ihre Klasse.

A Projekte, bei denen sie Projekteilnehmer sind

Auf den Ordner "Schulweit", in dem alle schuliibergreifenden Daten
gespeichert sind. (Schiler kdnnen hier lesend zugreifen. Lehrer kdn-
nen lesen und schreiben)

2.5 Tabel lenansicht anpassen

Im Arbeitsbereich der MySite haben Sie die Mdglichkeit die Datenansicht zu veréandern. In der Schulkon-
sole geht das nur, wenn Sie die dazugehdrigen Rechte vom Administrator erhalten haben. Fir jeden
Meniipunkt kann die Tabellen-Ubersicht angepasst werden. Das folgende kleine Beispiel zeigt Ihnen die
Vorgehensweise einer solchen Anpassung auf der MySite.

Ansicht des Arbeitsbereiches der MySite | Meine Dateien

Die manuelle Anpassung der Tabellen vereinfacht die Ubersicht der Daten. Alle fiir Sie relevanten Infor-
mationen, wie z. B. die Dateigrof3e, Inhaltstyp, Erstelldatum u.v.m. kénnen zusétzlich in der Spaltenposi-
tion angezeigt werden. Auch kdnnen Sie z. B. festlegen in welcher Spalte dies angezeigt und wie die
Spalte sortiert werden soll.

paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten ~
Einstellungen  Ansicht erstellen
-
Bibliotheken

LMZ .paed ML

Name

Meine Dateien

_ Geben Sie einen Namen fiir diese Ansicht Name anzeigen:
von 'Dokumentbibliothek’ an. Dieser Name i i x
Meine Bilder sollte beschreibend sein, z. B. "Sortiert Dateigroesse anzelgen\
nach Autor®, sodass die Websitebesucher
wissen, was sie erwartet, wenn Sie auf
Ausgeteilte Dokumente diesen Hyperiink ldicken.
Verteilte Dokumente publikum
Wahlen Sie die Opti die d Publikum anzeigen:
- shlen Sie die Option aus, die das ) )
g EAnGndlie Dai e Zielpublikum fiir diese Ansicht @® Personliche Ansicht erstellen
reprasentiert. Persdnliche Ansichten sind nur fir Ihre eigene Verwendung vorgesehen.
Werkzeuge
Offentliche Ansicht erstellen
Aufgaben Offentliche Ansichten kénnen von jedem, der diese Website verwendet, besucht werden.
Mein Kalender (=]
Aktivieren oder deaktivieren Sie das Anzeigen Spaltenname Position von links
Kontrollkastchen neben jeder Spalte, die in
dieser Ansicht dieser Seite angezeigt oder W Typ (mit Dokument verknipftes Symbol)
ausgeblendet werden soll. Wahlen Sie eine
Zzhl im Feld Position von links aus, um 5} Name (Hyperlink zu Dokument mit Bearbeitungsmenii)
die Reihenfolge der Spalten festzulegen. ~
5] Geandert
5] Geandert von
m} App erstellt von
m} App geandert von
m} Ausgecheckt von
m} Bearbeiten (Hyperlink zum Bearbeitungselement)
) DateigroBe
] Erstellt

Abb. 4: Auswahlansicht einiger Tabellenoptionen

1. Wahlen Sie im Arbeitsbereich oberhalb der Tabelle é | an und klicken Sie auf Ansicht erstellen.
2. Im neuen Fenster klicken Sieauf /A1 | e Dokument efi.

3. Fugen Sie einen aussagekraftigen Anzeigenamen ein, hier Dateigroesse anzeigen.

4. Darunter sehen Sie eine Liste mit Spaltennamen und Anzeigepositionen in der Tabelle.
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5. Markieren Sie alle Punkte die angezeigt werden sollen und wéhlen Sie die Anzeigeposition. Hier

setzten Sie nur den Haken bei DateigroRRe.
6. SchlieRen Sie die Eingaben mit OK' ab.

paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten

(® Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen

Alle Dokumente Dateigroesse anzeigen a

v O Name Gedndert Geandert von DateigriBe

@ 01a-KAO01-Englisch === vor 5 Tagen W Gabi Gruber

«& Ausflugsplanung === VOr 7 Minuten W Gabi Gruber 4727 KB

@ Rechschreibung Kl 2a ==+ vOr 9 Minuten W Gabi Gruber 1 KB

Abb. 5: Veranderte Tabellenansicht

In der veranderten Tabellenansicht kénnen Sie nun umschalten zwischen der bisher bekannten Ansicht
(Alle Dokumente) und ihrer neuen Ansicht (Dateigroesse anzeigen). Hier Sie sehen auch, dass eine

neue Spalte mit der DateigréRe eingeblendet wird.

Anzeige der Tabellen-Daten

Die Daten der Dokumente werden in Form einer Tabelle angezeigt. Sie haben die Moglichkeit die Ta-

belle zu filtern oder die Daten in anderer Reihenfolge anzeigen zu lassen.

paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten

@ Neues Dokument oder Dateien hierhin ziehen

Alle Dokumente Dateigroesse anzeigen u DIESE ANSICHT SPEICHERN

v [1 Name Geandert Geandert von DateigroBe T Erstellt = Erstellt von Inhaltstyp

@ 0la-KAO1-Englisch ==« vor 5 Tagen W Gabi Gruber 8| Aufsteigend W Gabi Gruber | Ordner

@ Rechschreibung KI 2a +=+ vor 26 Minuten m Gabi Gruber Z| Abstsigend W Gabi Gruber| Dokument

+B  Ausflugsplanun === vor 24 Minuten M Gabi Gruber . W Gabi Gruber| Dokument
9P J % Filter fur Erstellt I5schen

[] 06.07.2016

[J 11.07.2016

Abb. 6: Tabellenansicht filtern und sortieren

Waéhlen Sie oberhalb der Tabelle z. B. Erstellt an.

Es wird ein neues Fenster angezeigt, in dem Auswahlmaéglichkeiten fur die Sortierung und Filterung
der Spalte angeboten sind. Klicken Sie auf die gewiinschte Darstellungsform.

3. SchlieRen Sie die Anderung mit Diese Ansicht speichern| ab.

2.6 Benutzerund Benutzergruppen in Eingabefelder eingeben

Es gibt zwei Moglichkeiten Benutzer und Benutzergruppen in Eingabefelder einzugeben.

A Entweder Sie verwenden den People Picker (ein SharePoint-Tool von Microsoft)
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A oder Sie tippen die Namen der Benutzergruppen und Benutzer von Hand in das Feld

2.6.1 Eingabe mit dem People Picker

m paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten diese website durchsuchen v 0
Dateien austeilen

Dateien austeilen

I @® Dateien an Personen, Gruppen oder Klassen austeilen I

O Dateien einer Klassenarbeit zur Verfligung stellen

Titel fur das Austeilen der Dateien:

| Arbeitsblatt Klasse 2

Bitte geben Sie an, an welche Personen oder Gruppen und Klassen Sie die markierten Dateien austeilen méchten:

Ei‘) Geben Sie Namen oder E-Mail-Adressen ein...

Abb. 7: Eingabe von Benutzern mit dem People Picker am Beispiel Dateien austeilen

1. Links neben dem Feld, in das Benutzer eingegeben werden sollen, finden Sie das Symbol des Pe-
ople Pickers @ Damit kénnen Sie Lehrer, Schiiler oder ganze Klassen bequem eingeben.
Das Symbol des People Pickers erscheint manchmal nicht auf der Seite. Dann driicken Sie auf F5
und bestétigen die Systemnachfrage mit einem Klick auf Wiederholen|. Dadurch wird die Seite neu
aufgebaut und der People Picker ist sicher vorhanden.
Klicken Sie auf den People Picker.

Es offnet sich das Auswabhlfeld des People Pickers.

Schiilerauswahl Personen n
Bitte wahlen Sie Personen aus:
= LFB_Schule
= [JLFB_1a

W Adam Beliebt (Adam.Beliebt)

M Anita Boese (Anita.Boese)

[1Annika Brav (Annika.Brav)

[1Arno Bekannt (Arno.Bekannt)
# JLFB_5a

Abb. 8: Auswahlfeld des People Pickers

Waéhlen Sie hier zwischen Lehrern und Schilern.

Setzen Sie anschlieend den Haken bei allen Benutzern bzw. Klassen, an die z. B. die Dokumente
ausgeteilt werden sollen.

6. SchlieRen Sie die Auswahl mit ab.
Fir einen Moment kénnen einzelne Benutzer rot unterliniert sein. Diese versucht der People Picker
gerade noch unter allen Benutzern lhrer Schule zu identifizieren. In seltenen Fallen kann es sein,
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dass er das nicht schafft, weil es z. B. zu viele relativ gleichnamige Benutzer gibt. Diese missten
Sie dann von Hand klaren.

2.6.2 Eingabe durch Eintippe n der Benutzer - bzw. Gruppennamen

Das System erstellt automatisch Benutzergruppen z. B., wenn durch den Administrator Benutzer ange-
legt werden. Diese Gruppen werden mit einem vorangestellten "g_" gekennzeichnet. Darunter sind zu
finden:

A

A
A
A

Schiler (alle Schiiler, Schiiler einer Klasse und jeder einzelne Schiiler)
Lehrer (alle Lehrer oder Lehrer einer Schulart)

Projekte (alle Projekte, Leiter und Teilnehmer einzelner Projekte)
Andere im System benétigte Benutzer und Benutzergruppen

Diese sogenannten Sicherheitsgruppen werden automatisch aktualisiert, wenn Benutzer,
Klassen oder Projekte angelegt oder geldscht werden.

Automatisch vom System erstellte Benutzergruppen

Bitte geben Sie an, an welche Personen oder Gruppen und Klassen

& los

. MUSTERSCHULE\g_schueler

i MUSTERSCHULE\g_schueler_gs
MUSTERSCHULE\g_schueler_ms
MUSTERSCHULE\g_schueler_ms_ms_0
MUSTERSCHULE\g_schueler_ms_ms_rrv

Abb. 9: Beispiel fur Benutzergruppen, die vom System generiert wurden

Tippen Sie die drei Anfangsbuchstaben der gewtinschten Gruppe in das betreffende Feld:

gl Anzeige Lehrer (Gesamt oder je Schulart)
g_s Anzeige Schiler (Gesamt, je Schulart oder je Klasse)
a_p Anzeige Projekte (Gesamt oder je Schulart)

Nach dem dritten Zeichen bietet Ihnen das System eine Auswahl der in Frage kommenden Benutzer
an.

Waéhlen Sie im angezeigten Dropdown-Menu die gewtiinschte Gruppe oder auch den einzelnen Be-
nutzer aus.

Alternativ dazu kénnen Sie den Namen des Benutzers eintippen, wenn Ihnen dieser bekannt ist.
Nach dem dritten Zeichen bietet lhnen das System eine Auswahl der in Frage kommenden Benutzer
an.

Waéhlen Sie den gewlnschten Benutzer aus.
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Neben den automatisch vom System generierten Benutzergruppen kdnnen Sie eigene, indi-
viduelle Benutzergruppen erstellen.

Naheres dazu finden Sie im Kapitel 3.2 Erstellen individueller Benutzergruppen, Seite 21.
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3. Allgemeine Arbeiten des Lehrers

3.1 Die eigenen Klassen zusammenstellen

Um im Unterricht schnell auf bestimmte Funktionen zugreifen zu kénnen, ist es sehr sinnvoll sich als
Lehrer seine Klassen zusammen zu stellen.

1. Offnen Sie dazu lhre MySite.

DURCHSUCHEN  SEITE =

m paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten diese website durchsuchen -0

e
Computer Drucker Meine Klassen Schule

LMZ .paed ML

Bibliotheken

Meine Dateien

> Schule
Meine Bilder

Ausgeteilte Dokumente B Schule
Musterschule

Verteilte Dokumente

Abb. 10: Eigene Klassen zusammenstellen

Waéhlen Sie den Reiter Schule aus.

Wabhlen Sie in der aufklappbaren Menustruktur lhre gewiinschten Klassen aus, indem Sie einen Ha-
ken setzen. Nach jedem Haken, den Sie setzen schliel3t sich in der aktuellen Version noch automa-
tisch die Menustruktur

4. Wiederholen Sie den Vorgang, bis Sie alle Ihre Klassen zusammengestellt haben.
3.2 Erstellen individueller Benutzergruppen

Individuelle Benutzergruppen sind z. B. interessant, wenn Sie eine Gruppe unterrichten, deren Schuler
nicht mit einer Klasse lhrer Schule identisch sind. Ein Beispiel wéare das Fach Franzdsisch in Klasse 7.

Um diesen Schilern tiber die paedML® Arbeitsmaterial auszuteilen und wieder einzusammeln, kénnen

Sie die selbst erstellte (individuelle) Benutzergruppe verwenden und missen nicht jedes Mal die betref-
fenden Schuler zusammenstellen.

1. Offnen Sie Ihre Schulkonsole.

Organisation
=

v Bearbeiten  Titel

Projekte

Benutzergruppen

Abb. 11: Neue Benutzergruppe erstellen

2. Klicken Sie in der Navigation unter Organisation auf Benutzergruppen.
3. Kilicken Sie auf Neues Element|.
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Gruppentitel *  F_2016_7abc

Benutzer * &2 | Amo Bekanntx Helga Schick x
Helen Schoen x Adam Beliebt x

Abb. 12: Eingabefeld: Neue Benutzergruppe erstellen

4. Vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen als Gruppentitel. Verwenden Sie dazu keine Sonder-
zeichen und Leerzeichen.
Notieren Sie sich diesen Gruppentitel, denn Sie bendtigen ihn, wenn Sie ihn verwenden wollen.
Klicken Sie auf die Schaltflaiche des People Pickers. Das Symbol des People Pickers erscheint
manchmal nicht auf der Seite. Dann driicken Sie auf F5 und bestatigen die Systemnachfrage mit
einem Klick auf Wiederholen|. Dadurch wird die Seite neu aufgebaut und der People Picker ist si-
cher vorhanden.

Schiil

= TRS_UDd
= [JRS_07a
VArno Bekannt (arno.bekannt)
M Helga Schick (helga.schick)
[JHeiner Schlau (heiner.schlau)
= [JRS_07c
[JAnita Boese (anita.boese)
M Helen Schoen (helen.schoen)
= [JRS_07b
~Adam Beliebt (adam.beliebt)

Abb. 13: Auswahl mit dem People Picker

7. Wabhlen Sie im People Picker die einzelnen Schuler oder ganzen Klassen aus, die Sie benétigen.
8. Klicken Sie um diese Schiiler einzufiigen auf Ubernehmen|.
9. Schliel3en Sie das Anlegender Benutzergruppe mit Speichern ab.

3.3 Projektteilnehmer verwalten

Projekte werden vom Administrator der paedML® angelegt. Er benétigt von lhnen dazu

1 den Namen des Projekts
1 den Namen des Projektleiters
1 und, wenn das schon feststeht, den Namen und die Klasse eines Projektteilnehmers

Wenn der Administrator das Projekt angelegt hat, kann der Projektleiter dieses selbst verwalten.

Er kann Teilnehmer hinzufiigen und léschen. Uber seine MySite hat er direkten Zugriff auf diese Funk-
tion und auf die Projekt-MySite.

1. Offnen Sie das Programm MySite.

2. Klicken Sie auf den Reiter Meine Projekte. Im Arbeitsbereich sind alle Projekte aufgelistet, deren
Leiter Sie sind.
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Teilnehmer
verwalten

Projekiseite
e
A'\ e aufrufen

Abb. 14: Aktionen in Meine Projekte

3. In der Spalte Aktionen haben Sie lber die Symbole Teilnehmer verwalten und Projektseite auf-
rufen.

Klicken sie auf das Symbol Teilnehmer verwalten.

5. Fugen Sie mit Hilfe des People Pickers weitere Teilnehmer hinzu oder I6schen vorhandene Teilneh-
mer durch ein Klicken auf das kleine griine x rechts neben dem Teilnehmer, den Sie I6schen wollen.
In der aktuellen Version funktioniert hier die Verwendung von automatisierten und individuellen Be-
nutzergruppen nicht.

6. Schliel3en Sie den Vorgang mit Speichern| ab.

Ein Benutzer, der wahrend er am System angemeldet ist, als neuer Teilnehmer einem Pro-
jekt hinzugefugt wird, muss sich neu anmelden um auf alle Komponenten des Projekts Zugriff
zu haben.

3.4 Schilerkennwort andern

Wenn Sie sich lhre eigenen Klassen zusammengestellt haben (vgl. 3.1 Die eigenen Klassen zusam-
menstellen, Seite 21), haben Sie die Mdglichkeit in Ihrer MySite die Kennworter von Schilern zu andern.

1. Offnen Sie dazu Ihre MySite.

DURCHSUCHEN  SEITE 1

m paedML Schulkonsole paedML Klassenarbeiten diese website durchsuchen v P

————]
Computer Drucker Klassen

Lmz.paedMI.'

Bibliotheken

Meine Dateien

Meine Klassen

|
Eingesammelte Dokumente Heiner Schlau (h.schlau) 'F'\

Meine Bilder

Ausgeteilte Dokumente

Verteilte Dokumente

.
Rt ne Helge Schludrig (h.schludrig) . 'F\

o
Helen Schén (h.schoen) E (F'\

Aufgaben

Mein Kalender

Helga Schick (h.schick)

Abb. 15: Ubersicht Kennwort fiir Schiiler &ndern

2. Wabhlen den Reiter Meine Klassen aus.

paedML® Windows / Version: 3.1/ Handbuch fir Lehrkréafte / Stand 07.08.2017 /V 2.1.0 Seite 23



® Die Musterldsung fiir
paed M schulische Computernetze

3. Klicken Sie auf die Klassenbezeichnung, um die Namen der Schiler einer Klasse ein bzw. ausblen-
den.
Klicken Sie auf das Schliissel-Symbol des Schilers, dessen Kennwort Sie andern wollen.
Geben Sie im neuen Fenster zwei Mal das neue Kennwort ein.
SchlieBen Sie den Vorgang durch |Speichern ab.

Beachten Sie bei der Vergabe eines neuen Kennworts die vom Administrator vorgegebene
minimale Kennwortlange, die fur alle Benutzer gilt. Vergeben Sie ein zu kurzes Kennwort,
wird diese Anderung nicht durchgefiihrt. Leider ohne Fehlermeldung fiir Sie.

3.5 Benutzerlisten exportieren

Sie haben die Mdglichkeit Benutzerlisten der Schiiler, Klassen oder einer Schulart in eine Excel-Liste zu
exportieren.

Das Programm Excel muss auf dem Rechner auf dem der Vorgang ausgefuhrt wird, installiert
sein!

DURCHSUCHEN ~ KLASSENAKTIONEN  ELEMENTE | LISTE |

Ansicht dndern Aktuelle Ansicht: Em Mit Access &ffnen Formularwebpa
2 B
Spalte erstellen Klassen v Mit Project &ffnen Liste bearbeiter
Anzeigen QuickEdit Ansicht Link als E-Mail RSS-Feed Verbindung mit Outlo Nach Excel

erstellen Navigation nach oben Aktuelle Seite versenden herstellen exportieran Neuer QuickSte

Ansichtsformat Ansichten verwalten Freigen und Verfolgen Verbinden und Exportieren Liste anpasser

Organisation @
v Bearbeiten Titel Netzlaufwerk

Schuler

4Schulart : Grundschule (2)
Klassen

GS_05a == https://arbeitsbereiche/klassen/GS_05a

Projekte GS_05b .- https://arbeitsbereiche/klassen/GS_05b

4Schulart : Musterschule (3)

Benutzergruppen MUS_05a = https://arbeitsbereiche/klassen/MUS_05a

MUS_05b « https://arbeitsbereiche/klassen/MUS_05b

BSA-Anfragen

MUS_MUS_06a «= https://arbeitsbereiche/klassen/MUS_MUS_06a

Abb. 16: Ubersicht Exportieren von Benutzerlisten

Starten Sie das Programm Schulkonsole.

Wabhlen Sie im Navigationsmeni Organisation den Punkt Schularten, Klassen oder Schiiler.
Markieren Sie in der Tabelle die gewlinschte Person oder Klasse.

Wabhlen Sie in der SharePoint-Menliileiste den Punkt Liste und klicken Nach Excel exportieren.

S

SchlieRen Sie die Eingaben mit |Speichern ab.
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3.6 Benutzerselbstanmeldung (BSA)

Mittels der Benutzerselbstanmeldung (BSA) kdnnen Sie auch als Lehrer Schiler in die paedML ihrer
Schule aufnehmen. Benutzer werden immer in eine Klasse aufgenommen. Damit dies moglich ist, muss
diese Klasse vorher durch den Administrator Ihrer paedML angelegt worden sein.

Wenn die BSA aktiviert ist, melden sich die Schiler (unter Aufsicht) an und tragen ihren Namen und ein
Kennwort ein. Das Kennwort kann ein allgemeines Klassenkennwort oder ein individuelles fur jeden
Schiller sein. Sie erhalten eine Ubersicht (iber alle Anmeldungen und kénnen diese Schiller dann im
System anlegen.

Bitten Sie ggf. den Administrator Ihrer paedML rechtzeitig darum, die von lhnen bend-
tigte Klasse im System anzulegen.

Das Kennwort fir die Benutzerselbstaufnahme erhalten Sie ebenfalls vom Administrator.

Auch Informationen zu den Kennwort-Einstellungen (L&nge, Zeichen) erfragen Sie bei Ih-
rem Administrator.

3.6.1 Lehrer startet BSA

1. Offnen Sie das Programm Schulkonsole.

PN Lan
&,‘ .,ﬁ g5 &b

n o
an aus aktmenen deaktivieren

A di Internetzugriff

| Rdume \

Organisation

: V. Bearbeiten Titel Internetsperre BSA  Bsa Schulart Bsa Klasse
Schiiler
NICHT_ZUGEWIESEN === Nein Nein
Klassen ADMIN_PC
Projekte
Raume Benutzerselbstanmeldung aktlwer en
T | | Benutzerselbstanmeldung
Bitte wahlen Sie eine Schulart aus:
‘ BSA-Anfragen IRS
Bitte wahlen Sie eine zugehdrige Klasse aus:
JobQueue RS_05a

Abb. 17: Benutzerselbstanmeldung starten

Klicken Sie im Navigationsmenu Organisation auf den Punkt Raume.

Markieren Sie in der Tabelle den Raum in dem Sie sich mit den aufzunehmenden Schiilern befin-
den.

Klicken Sie in der SharePoint-Menileiste auf den Punkt RAUMSTEUERUNG
5. Klicken Sie auf das Element Selbstanmeldung an.
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Im neuen Fenster wahlen Sie zuerst die Schulart, in die die Schiiler aufgenommen werden sollen.
Wabhlen Sie nun die Klasse aus, in die Sie die Schuler aufnehmen wollen.
SchlieBen Sie die Eingaben mit /Aktivieren ab.

© 0 N o

Driicken Sie [F5, um den Arbeitsbereich ihrer Schulkonsole zu aktualisieren.

Abb. 18: BSA ist gestartet

10. Sie sehen nun im Hauptfenster, dass z. B. in Raum EDV1 BSA gestartet ist (Ja), die Schulart, die
Sie gewahlt haben (RS) und die Klasse in die die neuen Schiler aufgenommen werden (RS_05a).

3.6.2 Schuler melden sich an und geben Benutzerdaten ein

1. Die Schiler 6ffnen an einem beliebigen Computer im aktivierten Raum mit Strg + Alt + Entf die
Anmeldemaske.

Abb. 19: Einloggen

2. Die Schiler loggen sich zunachst mit folgenden Anmeldedaten ein:
Benutzername: bsa
Kennwort: erhéaltlich vom Administrator.

3. Der Schuler driickt nach der Eingabe dieser Benutzerdaten die Enter -Taste.

Es kann einen Moment dauern, bis die BSA-Eingabemaske erscheint.
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